Obec Ostrredek

Zastupitelstvo obce na svém zasedani dne 27.1.2010 schvalilo a vydava:

SMERNICI URCUJICI ZAVAZNY POSTUP UC. JEDNOTKY PRO
KOMUNIKACI S CSUIS (k aplikaci Technické vyhlasky & 383/09 Sb.)

Tato smérnice aplikuje na podminky nasi obce (dale jen: organizace) Vyhlasku ¢. 383/09
Sb. (Technické vyhlaska) a dale Technicky manual, ktery je nedilnou soucasti vyhlasky.
Smérnice stanovuje zadvazny vnitroorganizacni postup pii pfedavani stanovenych ucetnich
zaznamil (zprav) v technické formé do CSUIS (centralniho systému Géetnich informaci statu).
V souladu s Technickym manualem je dale pouzivan termin ,,zprava“ pro obecné oznaceni dat
zasilanych mezi nasi u¢. jednotkou a CSUIS.

1) Stanoveni zodpovédné osoby(ZO) a nahradni zodpovédné osoby (NZO)

V souladu s § 15 je naSe tcetni jednotka povinna jmenovat fyzickou osobu zodpovédnou
za pienos dat mezi nami a CSUIS. Poéinaje 1.1. 2010 na dobu neuréitou, az do odvolani, je
jako ZO urcen p. Vladimir Jisa, mistostarosta obce, tel. 737 120 540 a jako NZO pani Blanka
Svobodova , (ZO a NZO jmenuje a odvolava starosta a ten zaroven zodpovida za
bezprostiedni ozndmenti téchto skuteénosti spravei CSUIS. Potiebné podklady pro pienos
zprav do CSUIS piedava ZO za ietni jednotku hlavni Gidetni a to v pedstihu nejméné
jednoho dne pied vyhlaskou stanovenym nejzaz§im terminem pro piedani. Oba tito
zaméstnanci vyvijeji potfebnou soucinnost. Hlavni ucetni pfipojuje k pfeddvanym ucetnim
zaznamim svij elektronicky podpis; soucasti odesilanych zprav je pak i ptislusny certifikat
k tomuto podpisu.

2) Obsah komunikace mezi u¢. jednotkou a CSUIS

VyhlaSkou je stanovena pro nasi ucetni jednotku povinnost elektronicky poskytovat do
CSUIS , konsolidaéni uéetni zaznamy* (zpravy) a to zejména jako:

- sumarizované vykazy ¢asti uc. zavérky

- pomocny konsolida¢ni ptehled

- ucetni zdznam (vSe dle § 3 vyhl, tj. datové zpravy).

Nase tcetni jednotka — pokud patii mezi subjekty uvedené v § 23 vyhlasky — je povinna
predavat do CSUIS dalsi ,,finan¢ni udaje®, dle Vyhl. ¢. 449/09 Sb. v platném znéni.

Elektronicky pifeddavané udaje — zpravy maji pevné stanoveny zavazny format a strukturu
(XML dokument), tvofeny komunikaéni obalkou a kontextovym obsahem. Ze strany CSUIS
ptichazi do ucetni jednotky zejména: zpravy o vysledku zpracovani ti€etnich zaznamu
(stavové zpravy), finan¢ni vykazy (Zadosti o data, tj. pozadavky na jiné icetni zaznamy,
zejména dle ptilohy €. 3 k vyhlaSce). Veskera komunikace je Sifrovana. Kazda odesilana
zprava je jednoznacn¢ identifikovana pomoci jedine¢ného ,.identifikatoru prenosu®, obdobné
je ¢. jednotka identifikovana prostiednictvim svého ICo; ZO prostiednictvim svého
,,identifika¢niho kodu®.



3) Prenos ucetnich zaznamii (§ 4)

Pro pienos uéetnich zdznamil (vzijemnou komunikaci mezi Géetni jednotkou a CSUIS)

jsou vyhléaskou definovany dva mozné zptisoby:
a) standardni prenosova cesta

V ramci standardni pfenosové cesty jsou k dispozici dva piedepsané komunikaéni kanaly:
aa) webova sluzba SOAP, tj. aplikace umoziiujici (prostfednictvim vetrejného internetu)
automatizované zpracovani, informuje o novych zpravach v ,,inboxu* ZO a umoziuje ziskat
jejich obsah. ZO za naSi tcetni jednotku musi vzdy sama navazat spojeni — to provadi min. 1x
(napr. denné), resp. v &asech a periodach, které 6¢. jednotka dostala od spravce CSUIS
pridélené. Samotny systém CSUIS nikdy sam nenavazuje spojeni s nasi t¢. jednotkou, jim
odesilana data zGstavaji v inboxu a ¢ekaji, az ZO provede spojeni a zpravy stdhne.
ab) webova aplikace umoziujici manudlni ptistup, tj. ruéni pfijimani a odesilani zprav
prostiednictvim webového rozhrani s CSUIS. Tato cesta je pouzivana pouze vyjimeéné, pii
nefunkcnosti webové sluzby SOAP (viz bod aa), jde o nahradni technicky prostiedek). Pro
ptihlaSeni k webové aplikaci pouziva ZO stejné uzivatelské jméno a heslo, jako pfi
ptihlaSovani dle bodu aa).

ZO je opét povinna po realizaci pienosu zprav do CSUIS provést v uréeném &ase kontrolu
svého inboxu, zda obsahuje stavovou zpravu — vysledek zpracovéani, resp. pokud obsahuje
ptipadné chyby a je nutno provést naslednou opravu, provede znovuzaslani. Zpravy si stahuje
do svého pocitace. V ptipade neuspésnosti prenosu zprav provede ZO opakovany prenos;
pokud ani tento nebude usp&$ny, pak oznami tuto skutenost spravei CSUIS telefonicky za
pouziti hesla.

b) nahradni pFenosova cesta

V krajnim ptipadé pii nemoznosti pienosu dat standardni pfenosovou cestou miize byt pifenos
provadén ndhradnim zplisobem, a to prostiednictvim CD, DVD, ¢i prostfednictvim jiné osoby
(§ 4, odst. 4). ZO musi i v tomto ptipadé provést zasifrovani souboru svym Sifrovacim klicem,
ulozit soubor na nosi¢, vyplnit PDF formulaf pro pfedani dat nahr. pfenosovou cestou a tyto
podklady doruéit spravei CSUIS. V souladu s § 7 vyhlasky piebira ZO zpravy od CSUIS
rovnéz prosttednictvim datovych nosicl. Pozadavky na pouziti ndhr. pfenosové cesty sdéluje
Z0 spravci telefonicky za pouziti hesla (§ 9).

4) DalSi povinnosti ZO

ZO v souladu s § 10 uchovava protokoly o pienosech zprav do CSUIS na zaloznich
datovych médiich, kam data pienese bezprostifedné po jejich vytvotfeni. Tyto média — CD,
DVD jsou uchovavany ve fyzickém datovém trezoru u spravce poc. sité, v samostatné
ptihradce urcené pro tyto zalohy, v souladu s § 11 vyhlasky.

V souladu s § 12 ZO pii jakékoli zméné skutecnosti o nasi u€. jednotce preda
bezprosttedné tuto informaci spravci CSUIS, na formuléfi dle ptilohy &. 14 vyhlasky.
Formulat je zaslan prostiednictvim datové schranky nasi a¢. jednotky. ZO pln€ zodpovida (v
souladu s § 14) za splnéni pozadavki na zaSifrovani zprav (tj. podpis v technické formg). ZO
a NZO jsou povinny nakladat s hesly, Sifrovacimi klic¢i a dal$imi technickymi udaji (§ 17)
predanymi od ,,spravce” CSUIS tak, aby se nedostaly do nepovolanych rukou a nemohlo dojit
k jejich zneuziti. Pokud by toto hrozilo, ¢i byl ohroZen bezpecny ptenos zprav (komunikace),
je ZO povinna neprodlené informovat spravee CSUIS. Pfi praci s témito kligi a kody se Fidi
zejména § 19-21 vyhlasky.



Pti vzniku technickych, bezpecnostnich, sémantickych, syntaktickych ptip. jinych chyb
pfi pfenosu dat postupuje ZO v souladu s Technickym manualem, bod C). Pokud stavova
zprava obdrzena z CSUIS obsahuje upozornéni na chyby v obsahové &asti, pak ZO
neprodlené predava tuto informaci hlavni €etni, aby tato osoba uvedené chyby odstranila a
mohlo dojit k znovuzaslani zpravy. Jako platnou zpravu bere CSUIS posledni pfedanou
zpravu obsahujici o¢ekavany vykaz.

Dne 27. 1. 2010 starosta



